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Manual Bolsa de Trabajo Web ANEAS

I.  Informacion para Asociados de ANEAS

A. Registrarse como usuario
1. Ingrese ala pagina web https://bolsadetrabajoaneas.com

2. Déclick en la opcién de “No cuento con usuarioy soy asociado”

C (| A Notsecure & = %) *» [* 9

3. Ingrese el RFC de la Entidad a la que pertenece, junto con su clave de verificacion,
nombre de la Entidad de Agua y Saneamiento y seleccione su estado, municipio y
localidad. Una vez ingresada la informacidén, dé click en la opcién “Siguiente”


https://bolsadetrabajoaneas.com/

& A Notsecure | aneaskairossystems.. & B & # #* [ e

Bolsa de Trabajo
Asociados

Registro Informacién de la Entidad Datos de Usuario

RFC

Clave de Verificacion

Nombre de la Entidad de Agua y Saneamiento

Estado

Ingrese los datos de nimero de integrantes, nimero de usuarios que atienden, tipo de
entidad (Publico, privado, mixto), su nombre, apellidos y teléfono. Dé click en

“Siguiente”
C' A Notsecure | aneaskairossystems.. & By » # #& [* e

Bolsa de Trabajo
Asociados

Registro Informacidn de la Entidad Datos de Usuario

Nimero de empleados
Nimero de Usuarios que atienden

Tipo Entidad

Publico v

Responsable

Nombre

Apellidos

Teléfono

P——




5. En la siguiente pantalla ingrese su correo electrénico, el cual serd su “Usuario”, junto
con una contraseia y confirme ambos datos. Acepte los términos y condiciones del

acuerdo de privacidad y dé click en “Guardar”.
C' A Notsecure | aneaskairossystems.. o B =2 w ® [ e

Bolsa de Trabajo
Asociados

Registro Informacién de la Entidad Datos de Usuario
Correo electronico
Confirmar Correo Electrénico
Contrasefia:
Confirmar Contrasefia
He leido y acepto los terminos y condiciones del aviso de privacidad. |

4 Anterior Guarda

6. Recibirad un correo electrénico para confirmar y verificar su usuario, haga click en
verificar.

Por favor, confirma tu correo Qv @b

Hola Laura Ramirez

Por favor, verifica tu cuenta de correo electrénico

7. Elsistema automaticamente abrira su pagina de perfil principal. Adicionalmente, podra
entrar a su cuenta desde la pagina de inicio (https://bolsadetrabajoaneas.com)
seleccionando “ya cuento con usuario” y colocando su correo como usuario y la
contrasefia que establecié previamente.



https://bolsadetrabajoaneas.com/

& > C A Notsecure | aneaskairossystems &2 Y @& « #» [® e :

.

ANE

Wexico

Bolsa.de Trabajo

Ya cuento con mi usuario

C' A Notsecure | aneaskairossystems.. o & & ¢
% ANEAS

Iniciar Sesion

Correo Electrdnico

Contrasefia

[ Recordarme

Entrar :Olvidd su contrasefia?

B. Ingresar con su usuario registrado

1. Ingrese a la pagina de inicio (https://bolsadetrabajoaneas.com), seleccione “ya cuento con
usuario” y colocando su correo como usuario y la contrasefia que establecid previamente.

& > C A Notsecure | aneaskairossystems 2 Y & = R [ e 2
((@
ANEAS

Bolsa.de Trabajo

Ya cuento con mi usuario



https://bolsadetrabajoaneas.com/

C' A Notsecure | aneaskairossystems.. o~ & © ¥ ® [

% ANEAS =

Iniciar Sesion

Correo Electronico

Contrasefia

[ Recordarme

Entrar :Olvidé su contrasefia?

C. Crear una vacante una vez habiéndose registrado en la bolsa de trabajo

1. Ingrese ala pagina web https://bolsadetrabajoaneas.com

2. Dé click en “Ya cuento con mi usuario”

& > C A Notsecure | aneaskairossystems =2 % & » N [ 9 :

.

ANEAS

Bolsa.de Trabajo

YYa cuento con mi usuario

3. Ingrese su usuario (correo electrénico) y su contrasefia y haga click en “Entrar”

C A Notsecure | aneaskairossystems.. & B ©» % ® [
% ANEAS =

Iniciar Sesion

Correo Electronico

Contrasefia

[ Recordarme

Entrar ;Olvidd su contrasefia?



https://bolsadetrabajoaneas.com/

4. Le aparecera una pantalla de bienvenida, en donde en el extremo superior izquierdo
aparecerd “Vacantes” y en el extremo superior derecho aparecera su nombre. Haga click
en “Vacantes”

O & aneaskairos.systems/home x>

Bolsa de Trabajo Aneas

iBienvenido! Laura

5. Le aparecera la siguiente pantalla en donde debe hacer click en “Crear Vacante”

(5] O B aneas kairos.systems, - w )
Y

" ANEAS  Vacantes

Mostrar 10 v | registros Buscar

6. Ingrese los datos de la vacante: Cargo, lugar de trabajo, descripcidn, perfil, rango de
sueldo, profesidn o titulo requerido y otros requisitos. Haga click en Guardar.

QR a kairos.systems/vacante

Crear Vacante Regresar

Cargo Entidad
SISTEMAS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE JACONA (SAPAJ)

Lugar de Trabajo

Descripeitn Perfil

Rango de Sueldo Profesitn o Titulo requerido

Otros requisitos

7. Le aparecerd un letrero que confirme que la vacante fue creada

=

‘b ANEAS  Vacantes

Vacantes Crear Vacante
iExito! X
Vacante activada correctamente.

Mostrar| 10~ registros Buscar



D. Ver las Vacantes que usted ha creado

1.

2.

Después de ingresar al sistema, haga click en “Vacantes” en el extremo superior
izquierdo.

O 8 aneas kairos.systems/home Did

Bolsa de Trabajo Aneas

iBienvenido! Laura

Le aparecerd el listado de todas las vacantes que usted ha creado. Para buscar una
vacante en especifico puede utilizar el campo de “Buscar” en la parte superior derecha,
justo debajo del botén “Crear Vacante”. También puede cambiar cuantos registros
(vacantes) se ven en la pantalla utilizando cambiando el nimero predeterminado de
mostrar registros en la parte superior izquierda justo debajo de “Vacantes”. Asi mismo,
para poder ver mas pantallas, puede utilizar los botones “Anterior y Préximo” que se
encuentran en la parte inferior derecha de la pantalla.

:) & aneas.kairos.systems/vacantes [

@ ANEAS  vVacantes Post

Mostrar |10 v |registros Buscar

Cargo *  Sueldo Postulantes Acciones
Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 * u
Cargo Sueldo Postulantes Acciones

Mostrando 1 a 1 de 1 registros Anterio 1 Préximo

E. Habilitar/Deshabilitar Vacantes que usted ha creado

1.

Después de ingresar al sistema, haga click en “Vacantes” en el extremo superior
izquierdo.
O 8 aneas kairos.systems/home Did

Bolsa de Trabajo Aneas

iBienvenido! Laura

Le aparecera el listado de todas las vacantes que usted ha creado. Para deshabilitar una
vacante, haga click en el icono negro con blanco y en forma de ojo en la columna de
“Acciones”. Le aparecerd un pantalla pidiendo que confirme que realmente quiere
deshabilitar la vacante, haga click en “Cambiar Estado”. Le aparecera un letrero de que
la vacante fue deshabilitada correctamente. Adicionalmente el icono tendra una linea
blanca para que usted pueda identificar las vacantes que ha deshabilitado.



:7 & aneas kairos.systems/vacantes

'& ANEAS  Vacantes

Buscar

Mostrar 10~ | registros

Cargo Sueldo Postulantes Acciones

Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 =8 u

Cargo Sueldo Postulantes Acciones

Mostrando 1 a 1 de 1 registros Anterio 1 Préximo

! & aneas.kairos.systems/vacantes

'& ANEAS  vacantes

Mostrar |10 v | registros Buscar
Cargo Sueldo Postulantes Acciones
Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 * = n
Cargo Sueldo Postulantes Acciones
Mostrando 1 a 1 de 1 registros Anterio 1 Proximo

:) & aneas kairos.systems/vacantes

(Estas seguro de activar o desactivar a esta vacante?

Cambiar Estado

J & aneas kairos systems/vacantes ¢

| ANEAS  vacantes

jExito!
Vacante desactivada correctamente.

Mostrar | 10 v |registros Buscar

Cargo Sueldo Postulantes Acciones

Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 n

Para volver a habilitar la vacante haga click nuevamente en el icono negro con blanco y
seleccione en la nueva pantalla “Cambiar Estado”. Le aparecera un letrero confirmando
que la vacante fue habilitada con éxito. Adicionalmente el icono negro dejara de tener
una linea blanca para que usted pueda identificar qué vacantes tiene habilitadas en el

sistema



O 8 aneaskairos.systems/vacantes &

‘& ANEAS  Vacantes

Mostrar| 10~ | registros Buscar
Cargo * Sueldo Postulantes Acciones
Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 W EE u
Cargo Sueldo Postulantes Acciones

Mostrando 1 a 1 de 1 registros Anterio 1 Préximo

:7 & aneas kairos.systems/vacantes

4Estés seguro de activar o desactivar a esta vacante?

Cancelar Cambiar Estado

O & aneas kairos.systems/vacantes

'«‘i ANEAS  Vacantes

{Exito! X
Vacante activada correctamente.

Mostrar |10 | registros Buscar

Cargo *  Sueldo Postulantes Acciones

. - 3 3
Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 % (4 n

F. Modificar Vacantes que usted ha creado
1. Después de ingresar al sistema, haga click en “Vacantes” en el extremo superior
izquierdo.
O 8 aneas.kairos.systems/home >

Bolsa de Trabajo Aneas

iBienvenido! Laura

2. Le aparecerd el listado de todas las vacantes que usted ha creado. Para modificar una
vacante, haga click en el icono azul con blanco en la columna de “Acciones”.



:7 & aneas kairos.systems/vacantes

% ANEAS  Vacantes

Mostrar 10~ | registros Buscar
Cargo *  Sueldo Postulantes Acciones
Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 ﬁ n
Cargo Sueldo Postulantes Acciones

Mostrando 1 a 1 de 1 registros Anterio | 1 | Préximo

O & aneas kairos.systems/vacantes

‘Kt’ ANEAS  Vacantes

Mostrar 10 v registros Buscar

Cargo *  Sueldo Postulantes Acciones

Coordinador de Estimados de Inversidn 25,000-35,000 ﬁ @

Le apareceran los datos de la vacante que estan guardados de forma que pueda
editarlos. Utilice los botones de “cancelar” si no desea modificar la vacante, “guardar” si
es que desea guardar los cambios o “regresar” para regresar a la lista de vacantes. Si ha
modificado una vacante y ha dado click en guardar, esta se registrard como una nueva
vacante, teniendo usted que eliminar la vacante previamente registrada.

:) & aneas.kairos.systems/vacantes [

‘K‘l ANEAS  Vacantes

Editar Vacante

Cargo Entidad

Coordinador de Estimados de Inversién SISTEMAS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE JACONA (SAPAJ)

Lugar de Trabajo

lacona, Michoacdn

Descripcién Perfil
Desarrolle de presupuestos de obra, estimados de inversidn A Experiencia en obra civil, 4 anos en puesto similar
Desarrollo de matrices de precios unitarios Manejo de neodata, Uso de programas de dibujo asistido en computadora
Andlisis de requerimientos para remodelar locales (autocad)
Manejo de personal, supervisién de trabajo en equipo de forma Paqueteria office avanzado
presencial y a distancia v Manejo unidad estandar, licencia vigente
Rango de Sueldo Profesién o Tftulo requerido
25,000-35,000 Ingeniero Civil

Otros requisitos

Inglés 30%

11



G. Eliminar Vacantes que usted ha creado
1. Después de ingresar al sistema, haga click en “Vacantes” en el extremo superior

izquierdo.
%

O 8 aneas kairos.systems/home

Bolsa de Trabajo Aneas

iBienvenido! Laura

2. Le aparecerd el listado de todas las vacantes que usted ha creado. Para eliminar una
vacante, haga click en el icono rojo con blanco con forma de cruz en la columna de

“Acciones”.

:7 & aneas kairos.systems/vacantes

% ANEAS  Vacantes

Mostrar| 10 v registros Buscar

Cargo Sueldo Postulantes Acciones
Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 ﬁ n
Cargo Sueldo Postulantes Acciones

O & aneas kairos systems/vacantes

l@ ANEAS  vacantes

Mostrar |10 v | registros Buscar

Cargo Sueldo Postulantes Acciones

6 - "
Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 %

3. Confirme que quiere eliminar esa vacante mediante el boton “Eliminar”. Una vez
eliminada la misma le aparecera un letrero de confirmacién.

O & aneas kairos.systems/vacantes

(Estds seguro eliminar esta vacante?

aneas.kairos.systems,

% ANEAS  Vacantes

/Atencién!

Registro eliminado correctamente.




H. Ver perfiles de personas postuladas a las vacantes.

1. Después de ingresar al sistema, haga click en “Vacantes” en el extremo superior

izquierdo.

O & aneas kairos.systems/home

Bolsa de Trabajo Aneas

iBienvenido! Laura

¥

2. Le aparecerd el listado con las vacantes que usted ha creado. En cada vacante en la
columna “Postulantes” aparecera el numero de personas que se han postulado a la
vacante. Haga click en el icono para ver los nombres de las personas que se han
postulado. Usted recibira un correo electrénico cuando una persona se postule a sus

vacantes
O & aneaskairos systems/vacantes

‘;' ANEAS  Vacantes

Vacantes

Mostrar 10 ragistros
Cargo * Sueldo

Coordinador de Estimados de Inversidn 25,000-35,000

Cargo Sueldo

Pastulantes

Fostulantes

Buscar

Acciones

(= ]@] ]

Acciones

3. Para acceder a los perfiles de las personas postuladas, seleccione el nombre del
postulado y automaticamente el sistema abrira el perfil del postulado. Utilice el menu
del lado izquierdo para ver la informacidn de experiencia, educacion, Licencias y
certificaciones, Escuela del agua ANEAS, Otros e Idiomas que el postulado haya

ingresado.

2 aneas.kairos.systems/vacantes

Listado de postulados

Laura Rar

Laura Ramirez

13



D & aneaskairos.systems/perfil/24 B

w ANEAS

Perfil

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil

Especialidad: Planeacién

Anos de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com
Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC

Resumen: Ingeniero Civil con 4 afos de experiencia en empresas de

construccién hidraulica.
Cambio de Residencia: S|
Permitir Visualizacion de mi perfil: SI

Experiencia .
Cargo Coordinador

Educacién Empresa Ingenieria y Construccién
Licencias y Certificaciones Periodo Noviembre 2018 - Actual
Ubicacién Ciudad de México
Escuela del Agua ANEAS
Descripcion Coordinacidn de proyectos, analisis de presupuestos y planeacién.
Otros
Idiomas

4. Siel postulado ha subido un archivo con su curriculum, usted podra verlo dando click en
el icono verde. Al dar click se abrird una pantalla nueva en su buscador, la cual le

mostrara el archivo subido por el postulado.
O 8 aneas.kairos.systems/perfil/24 E

Perfil

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil

Especialidad: Planeacidn

Afios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com
Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC

Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de

construccién hidraulica.
Cambio de Residencia: S|
Permitir Visualizacion de mi perfil: S|

14



I. Ver el listado de perfiles registrados que pudieran interesarle para sus vacantes.
1. Después de ingresar al sistema, haga click en “Postulados” en el extremo superior
izquierdo.

& aneas.kairos.systems/home

(‘l ANEAS

Bolsa de Trabajo Aneas

iBienvenido! Laura

2. Le aparecerd el listado de perfiles que han autorizado ser contactados para vacantes,
aun y cuando no se hayan postulado a las mismas. Aqui podra utilizar el campo de
“buscar” para filtrar perfiles, “anterior” y “préximo” para moverse de pagina; asi como
los iconos azules en la columna de “Perfil” para acceder a los curriculums.

O & aneas kairos.systems/postulados

% ANEAS Postulados

Postulados
Mostrar| 10 v registros Buscar
Nombre *  Apellidos Correo Telefono Estado Municipio Localidad Perfil
Ana Laura [ R ueloe LA Rl sttt CAMPELHE B
FAmckinas [P ey e . SO Ciicouw NIEVD T JtatetaRten Ciuomu AFUDALA B
Cmvrmrnn
[ Peivee MpEBLES S ncammnnts S TR ol UL RGOS B
[ Fawiee CURGHTEmu B
e Frucbed ot oo oANTTIALCS B
I e Ml et | SSCIDSITOS | SISTATC SUDLINSAISS ) MaSuTLinneins B
e FEDERAL
Mostrando 1 a 6 de 6 registros Anteria 1 Préxima

Informacion para personas interesadas en postularse a vacantes.

A. Registrarse como usuario
1. Ingrese ala pagina web https://bolsadetrabajoaneas.com
2. Haga click en “No cuento con usuario y quiero postularme”

15


https://bolsadetrabajoaneas.com/

& > C A Notsecure | aneaskairossystems |22 ¥ « % [ 9 :

W,

ANEAS

E AGUA ¥ SANEA! ‘Wexico

Bolsa.de Trabajo

No cuento con usuario y quiero postularme

YYa cuento con mi usuario

3. Ingrese su nombre, apellido, si esta dispuesto o no a cambiar de residencia y si quiere
gue sus datos solo sean vistos para las vacantes a las que usted aplique o si quiere que
sean considerado también en otras vacantes que pudiesen ser de su interés. Asi mismo
ingrese su teléfono, CURP, sexo, fecha de nacimiento, correo electrénico, una
contrasefia y una vez confirmando que acepta los términos y condiciones del aviso de
privacidad, haga click en “Registrarme”. Su correo electrénico funcionara como su
usuario y la contrasefia la utilizara para poder entrar al sistema, subir su curriculum,
buscar y aplicar a vacantes.

& C' A Notsecure | aneas.kairos.systems/registro/capital_humano

Bolsa de Trabajo

Capital Humano

Nombre Apellidos
Dispuesto a cambiar de residencia. Permito mi perfil visible
Si M Reclutadores a cuyas vacantes yo ap v
Teléfono CURP
Sexo Fecha de Nacimiento
Seleccionar... v
Correo electrénico Confirmar correo
Contrasefia Confirmar Contrasefia

He leido y acepto los terminos y condiciones del aviso de privacidad. |

4. Recibird un correo electrénico para confirmar y verificar su usuario, haga click en
verificar.

16



Por favor, confirma tu correo Qv G-

Hola Laura Ramirez

Por favor, verifica tu cuenta de correo electrénico

El sistema automaticamente abrira su pagina de perfil principal. Adicionalmente, podra
entrar a su cuenta desde la pagina de inicio (https://bolsadetrabajoaneas.com)
seleccionando "ya cuento con usuario” y colocando su correo como usuario y la
contrasefia que establecid previamente.

& > C A Notsecure | aneaskairossystems |22 ¥ @& » #* [ e :

O

ANEAS

Bolsa.de Trabajo

Ya cuento con mi usuario

C A Notsecure | aneas.kairossystems.. o+ B
'@ ANEAS

Iniciar Sesion

Correo Electronico

Contrasefia

[ Recordarme

Entrar ;OLlvidé su contrasefia?

17


https://bolsadetrabajoaneas.com/

B. Ingresar con su usuario registrado
1. Ingrese a la pagina de inicio (https://bolsadetrabajoaneas.com), seleccione “ya
cuento con usuario” y colocando su correo como usuario y la contrasefia antes
establecida.
& > C A Notsecure | aneaskairossystems 12 % @& - % [ @

O

ANEAS

Bolsa.de Trabajo

Ya cuento con mi usuario

C' A Notsecure | aneaskairossystems.. o= B |©

‘@ ANEAS

Iniciar Sesion

Correo Electronico

Contrasefia

() Recordarme

Entrar ;Olvidd su contrasefia?

C. Modificar su perfil

1. Después de ingresar al sistema, haga click en su nombre que aparecerd en la esquina
superior derecha, posteriormente haga click en “Perfil”

r R aneas kairos.systems/home B e

Bolsa de Trabajo Aneas

iBienvenido! Laura

18


https://bolsadetrabajoaneas.com/

2. Seleccione el botdn de Perfil para modificar los datos de su perfil principal.
3 & aneas kairos.systems/perfil B

‘(@ ANEAS

Perfil

Nombre: Laura Ramirez

Prafesion: Ingeniero Civil

Espedialidad: Planeacion

Afos de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77 146@xcoxc.com

Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC

Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de
construccion hidraulica.

‘Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: SI

3. Le aparecerd una pantalla en la que podrd modificar los datos de su perfil, una vez
modificados, haga click en “Actualizar”. Los datos serdn automaticamente actualizados
O 8 aneas.kairos.systems/perfil 5]

Actualizar Perfil

Estado
DISTRITO FEDERAL
Municipio
CUAUHTEMOC
Localidad
CUAUHTEMOC
Profesion *
Ingeniero Civil
Afios de experiencia *
4
Nombre *

Laura

Apellidos *

Ramirez

Especialidad

Planeacién

Cambio de Residencia

Si

Permitir ver mi perfil

Todos los reclutadores

Likedin
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O 8’ aneas.kairos.systems/perfil B

Profesion *

Ingeniero Civil

Aiios de experiencia *

4

Nombre *

Laura

Apellidos *

Ramirez

Especialidad

Planeacion

Cambio de Residencia

Si

Permitir ver mi perfil

Todos los reclutadores

LikedIn

CURP*

xxx999xxx888xxx777

Resumen *

Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de
construccién hidraulica.

Para modificar su foto de perfil, haga click en “Actualizar Foto”. Le aparecera un menu
en el que deberd seleccionar “Browse” para buscar un archivo en su computadora.
Seleccione el archivo que contenga su fotografia y de click en “Abrir”. Su fotografia se
subird automaticamente a su perfil y podrd verla inmediatamente.

O &8 aneas kairos.systems/perfil B

Perfil

Nombre: Laura Ramirez opent

Profesion: Ingeniero Civil
Especialidad: Planeacién

Affios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com
Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC

Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de

construccion hidrdulica.
Cambio de Residencia: S|
Permitir Visualizacion de mi perfil: SI
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O & aneas.kairos.systems/perfil

Subir

Elija Archivo

Browse

@ File Upload b
« v 4 B > ThisPC » Desktop » ) Search Desktop
Organise ~ New folder m @
A Name
# Quick access
& Downloads  # -
Desktoj
BN Desktop ~ # g
4 Documents #
% Dropbox  #
& Pictures * < ov
IPG File
& Creative Cloud File
-y 7 iodoios s 8

Para modificar su experiencia, haga click en “Experiencia” y posteriormente en
“Agregar”. Llene los campos de experiencia requeridos y haga click en “Guardar”. Podra
visualizar la informacidn capturada inmediatamente. Para eliminar un campo de

O 8 aneas kairos.systems/perfil

Perfil

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil

experiencia capturado haga click en el botdn rojo de “Eliminar”

Especialidad: Planeacién

Afios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com

Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC

Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de
construccién hidrdulica.

‘Cambio de Residencia: SI

Permitir Visualizacion de mi perfil: SI

| Experiencia

Educacién

Cargo
Licencias y Certificaciones Emprasa
Escuela del Agua ANEAS Periodo
Ubicacién
Otros
Descripcion
Idiomas

Coordinador

Ingenierfa y Construccién
Noviembre 2018 - Actual
Ciudad de México

Coordinacién de proyectos, anilisis de presupuestos y planeacién.
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QO 8 aneas kairos.systems/perfil

Agregar Experiencia

Cargo *

Empresa *

Periodo *

Ubicacién *

Descripcion *

Para modificar su educacion, haga click en “Educacién” y posteriormente en “Agregar”.

4

Llene los campos requeridos y haga click en “Guardar”. Podra visualizar la informacién
capturada inmediatamente. Para eliminar un campo capturado haga click en el botdn

rojo de “Eliminar”

78 aneas.kairos.systems/perfil

5]

LS, ANEAS

Perfil

Experiencia

Licencias y Certificaciones

Institucién
Titulo
Escuela del Agua ANEAS Periodo

Descripcion
Otros

Idiomas

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil
Especialidad: Planeacion

Afios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com

Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC

Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de
construccion hidréulica.

Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: S|

ITESM-CCM
Ingeniero Civil
Agosto 2014-Agosto 2018

Médulos espediales: Economia y Planeacién Estratégica
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& aneas kairos.systems/perfil

Agregar Educacion

Institucion *

Titulo *

Descripeion *

Para agregar licencias y certificaciones, haga click en “Licencias y Certificaciones” y
posteriormente en “Agregar”. Llene los campos requeridos y haga click en “Guardar”.
Podra visualizar la informacién capturada inmediatamente. Para eliminar un campo

capturado haga click en el botén rojo de “Eliminar”

O 8 aneaskairos.systems/perfil

Perfil

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil
Especialidad: Planeacién

Aiios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com

Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC

Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de
construccién hidrdulica.

Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: SI

Experiencia
Educacid
] Nombre Dipromado en Ingenieria Hidréutica
Licencias y Certificaciones Insitucién/Emisor ITESM-CCM
Escusle del Agus ANEAS Fecha y Caducidad Enero 2020
Descripcion
Otros.
Idiomas

& aneas kairos.systems/perfil

Agregar Licencias y/o Certificaciones  *

Nombre *

Institucion/Emisar *

Fecha y Caducidad *

Descripeion *
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8.

Los cursos que haya tomado en la Escuela del Agua ANEAS, apareceran
automadticamente en dicho campo, usted solo podra verificarlos. En caso de que no

aparezcan, revise su CURP.

(O

aneas kairos.systems/perfi

Perfil

Experiencia

Educacion

Licencias y Certificaciones

Escuela del Agua ANEAS

Otros.

Idiomas

Nombre: Laura Ramirez i
Profesion: Ingeniero Civil

Especialidad: Planeacién

Afios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77 146@xcoxc.com

Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL.CUAUHTEMOC

Resumen: Ingeniero Civil con 4 aflos de experiencia en empresas de
ol Harkaged

‘Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: SI

o0 =

No tiene informacién.

Para agregar otros cursos, dé click en “Otros” y posteriormente en “Agregar”. Llene los
campos requeridos y haga click en “Guardar”. Podra visualizar la informacién capturada
inmediatamente. Para eliminar un campo capturado haga click en el botdn rojo de

“Eliminar”

O & aneas.kairos.systems/perfil

& Actualizar Foto

Experiencia
Educacin
Licencias y Certificaciones
Escuela del Agua ANEAS

Idiomas

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil

# Perfil

Especialidad: Planeacién
Afios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com
Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC

Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de

construccién hidrdulica.

Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: S|

Nombre del Curso

Diploma o
reconocimiento
Periodo

Descripcion

Institucion/Emisor

o=

Excel Avanzado

Excel Avanzado

Agosto 2018 - Septiembre 2018

Macros y herramientas de Excel

ITESM-CCM
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& aneas kairos.systems/perfil

Agregar Otros

Nombre del curso *

Diploma o reconocimienta *

Periodo *

Descripcion *

Institucion/Emisor *

10. Para agregar sus idiomas, dé click en “Idiomas” y posteriormente en “Agregar”. Llene los
campos requeridos y haga click en “Guardar”. Podrad visualizar la informacion capturada
inmediatamente. Para eliminar un campo capturado haga click en el botdn rojo de

“Eliminar”

O & aneas kairos.systems/perfil

Experiencia

Educacién -
Idioma
Licencias y Certificaciones

Escuela del Agua ANEAS

Otros

_

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil

Especialidad: Planeacidn

Affios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com
Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC
Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de
construccién hidraulica.

Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: SI

Inglés 80 %
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11.

[ aneas kairos.systems/perfil

Agregar un Idioma

Idioma *

Titulo o Certificacion *

Porcentaje de Dominio *

Para agregar sus aptitudes, dé click en “Aptitudes” y posteriormente en “Actualizar
Informacién”. Seleccione hasta 5 aptitudes y haga click en “Guardar Informacién”. Le
aparecera un letrero confirmando la actualizacién y usted podra visualizar la
informacién capturada inmediatamente. Para eliminar una o mas aptitudes
seleccionadas haga click en “Actualizar Informacién” y haga click en los botones con
forma de “x” que se encuentran antes de cada aptitud seleccionada. Posteriormente
haga click en “Guardar Informacidn”. Le aparecera un letrero confirmando la
actualizacién y usted ya no vera la/las aptitudes eliminadas.

Perfil

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil

Especialidad: Planeacion

Anos de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77 146@xcoxc.com
Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL,CUAUHTEMOC
Resumen: Ingeniero Civil con 4 anos de experiencia en empresas de
construccidn hidrdulica.

Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: S|

Experiencia
Educacién Capacidad de adaptacion
Licencias y Certificaciones Trabajo en equipo
Escuela del Agua ANEAS
Control de estrés
Otros
Capacidad de negociacion
Idiomas

Aptitudes |
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Experienca E

Aptitud
Educacion

[selecciones hasta & opciones

Licencias y Certificaciones
Capacidad de adaptacién

Escuela del Agua ANEAS Trabajo en equipo

Otros Control de estrés

Idiomas

Capacidad de negociacion

Comunicacién asertiva

Innovacién

Experiencia

Aptitud
Educacién

| | Capacidad de adaptacién | | x| Trabajo en equipa | | Control de estrés | | Capacidad de negociacién | x ‘

Licencias y Certificaciones
Escuela del Agua ANEAS
Otros.

Idiomas

Experiencia iExito! x

L, Actualizacién correcta.
Educacién

Licencias y Certificaciones _

Escuela del Agua ANEAS Capacidad de adaptacién

Otros
Trabajo en equipo

Idiomas

Control de estrés

Capacidad de negociacién

Experiencia 5 Guandr formaén

Aptitud
Educacién

[ [[Fapacidad de adaptacién | [ [frabajo en equipo | x [fontrol de estrés | « [Fapacidad de negociacion |

Licencias y Certificaciones

Escuela del Agua ANEAS
Otros

Idiomas

Experiencia iExitol x
L, Actualizacién correcta.

Educacion
Licencias y Certificaciones _
Escuela del Agua ANEAS Trabajo en equipo

Otros
Control de estrés
Idiomas

Capacidad de negociacion
ides




D. Subir un archivo con su Curriculum

1. Enla pagina de su perfil principal haga click en el icono azul con negro que aparece en la
esquina inferior derecha del recuadro principal gris. Después, seleccione “Browse” para
buscar el archivo de su curriculum en su computadora. Una vez seleccionado el archivo,
haga click en “Abrir”. Usted sabra que el archivo se ha subido porque al lado del icono
azul, aparecera un icono verde, si hace click en el mismo podra ver el archivo subido.

O 8 aneas kairos.systems/perfil B

Perfil

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil

Especialidad: Planeacion

Afios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com

Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC

Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de
construccién hidraulica.

Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: S

8] aneas kairos.systems/perfil E

Subir

Elija Archivo Browse

@ File Upload X
« v 4 H > ThisPC > Desktop » v U Search Desktop
Organise = New folder =- m @
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B Desktop o+ ”
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JPG File
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JPG File
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E. Verellistado de Vacantes Abiertas y aplicar a una vacante

1.

Después de ingresar al sistema, haga click en “Vacantes” que se encuentra en el menu
superior a la izquierda.

' & aneas kairos.systems/home 6

Bolsa de Trabajo Aneas

iBienvenido! Laura

Le aparecera el listado de vacantes. Podra utilizar el buscador para buscar alguna
vacante de interés, asi como modificar la cantidad de registros que se pueden ver por
pantalla. Para ver las siguientes vacantes utilice “Anterior” y “Préoximo” que se
encuentran al final de la tabla, en la esquina inferior derecha.

O & aneas kairos.systems/vacantes

m‘ ANEAS  vacantes

Vacantes
Cargo * Lugar Descripcion Perfil Sueldo Profesion Acciones
Coordinador Aguascalientes  Desarrollo de presupuestos de Experiencia en Obra Civil 20,000-30,000 Ingeniero E
de Estimados obra, estimados de inversién de 4 afios Manejo de Civil
de Inversién Desarrollo de matrices de precios neodata, autocad, office
unitarios Analisis de avanzado Licencia de
requerimientos para remodelar conducir vigente
locales Manejo de personal,
supervisién de trabajo en equipo
de forma presencial y a distancia
Seguimiento a tiempos de
entrega
Coordinador Jacona, Desarrollo de presupuestos de Experiencia en obra civil, 4 25,000-35,000 Ingeniero E
de Estimados Michoacdn obra, estimados de inversién afios en puesto similar Civil
de Inversién Desarrollo de matrices de precios Manejo de neodata, Uso de
unitarios Andlisis de programas de dibujo
requerimientos para remodelar asistido en computadora
locales Manejo de personal, (autocad) Paqueteria office
supervision de trabajo en equipo avanzado Manejo unidad
de forma presencial y a distancia estandar, licencia vigente
Seguimiento a tiempos de
entrega
Cargo Lugar Descripcion Perfil Sueldo Profesion Acciones

Mostrando 1 a 7 de 7 registros Anterio 1 Préximo

Para aplicar/desaplicar a una vacante utilice los iconos que se encuentran en la columna
de “Acciones”. El icono de “+” le indicara las vacantes a las que puede postularse y el
signo de “-“ le indicara las vacantes a las que ya se postuld previamente.
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O & aneas kairos.systems/vacantes

% ANEAS  vacantes

Vacantes
Mostrar |10 v | registros
Cargo Lugar

Coordinador
de Estimados
de Inversion

Coordinador Jacona,

de Estimados ~ Michoacan

de Inversion

Disefiador San Luis Potosi

Aguascalientes

Descripcion

Desarrollo de presupuestos de
obra, estimados de inversion
Desarrollo de matrices de precios
unitarios Andlisis de
requerimientos para remodelar
locales Manejo de personal,
supervisidn de trabajo en equipo
de forma presencial y a distancia
Seguimiento a tiempos de
entrega

Desarrollo de presupuestos de
obra, estimados de inversién
Desarrollo de matrices de precios
unitarios Andlisis de
requerimientos para remodelar
locales Manejo de personal,
supervisién de trabajo en equipo
de forma presencial y a distancia
Seguimiento a tiempos de
entrega

12345

Perfil

Experiencia en Obra Civil
de 4 anos Manejo de
neodata, autocad, office
avanzado Licencia de
conducir vigente

Experiencia en obra civil, 4
afios en puesto similar
Manejo de neodata, Uso de
programas de dibujo
asistido en computadora
(autocad) Pagueteria office
avanzado Manejo unidad
estandar, licencia vigente

Disenador Grafico 3 anos
de experiencia

Buscar
Sueldo Profesion
20,000-30,000  Ingeniero
Civil
25,000-35,000 Ingeniero
Civil
25,000-30,000 Disenador
Grdfico

Acciones

4. Para postularse, haga click en el icono “+” de la vacante que le interesa y posteriormente
confirme dando click en “Postularme”. Le aparecera un letrero confirmando que ya se
postuld.

O & aneas kairos.systems/vacantes

(Estas seguro a postularte a esta vacante?

=

O & aneas.kairos.systems/vacantes

‘K’ ANEAS  Vacantes

Vacantes

iExito! X
Se ha postulado corretamente..

Mostrar 10 v | registros Buscar
Cargo Lugar Descripcion Perfil Sueldo Profesion Acciones
Coordinador Aguascalientes  Desarrollo de presupuestos de Experiencia en Obra Civil 20,000-30,000 Ingeniero E
de Estimados obra, estimados de inversién de 4 afios Manejo de Civil

de Inversién

Desarrollo de matrices de precios

neodata, autocad, office
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5. Para anular su postulacion, haga click en el icono “-” de la vacante en cuestién y
posteriormente confirme dando click en “Cancelar Postulacion”. Le aparecera un letrero
confirmando que su postulacion ha sido cancelada.

O & aneas.kairos.systems/vacantes

(Estds sequro a cancelar tu postulacién a esta vacante?

P—

O & aneas.kairos.systems/vacantes

% ANEAS  Vacantes

Vacantes

iExito!
Se ha cancelado su postulacién correctamente.

lll.  Informacién para usuarios administradores

A. Ingresar como usuario administrador
1. Ingrese a la pagina de inicio (https://bolsadetrabajoaneas.com), seleccione “ya cuento
con usuario” y colocando su usuario y contrasefa de administrador.

ANE.

Bolsa.de Trabajo

No cuento con usuario y soy asociado

No cuento con usuario y quiero postularme

Ya cuento con mi usuario
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https://bolsadetrabajoaneas.com/

C' A Notsecure | aneaskairossystems.. o+ B

‘@ ANEAS

Iniciar Sesion

Correo Electronico

Contrasefia

[ Recordarme

Entrar ;Olvidd su contrasefia?

Bolsa de Trabajo Aneas

iBienvenido! Administrador

B. Visualizar las vacantes subidas en el sistema
1. Una vez ingresado como administrador, seleccione la pestafia de Vacantes. Ahi podra
visualizar todas las vacantes que existen en el sistema, asi como realizar busquedas y
podrad acceder a los curriculums de las personas que se han postulado a la vacante
seleccionada a través de los iconos en la columna de postulantes. Utilice los botones de
anterior y préximo en la parte inferior derecha para visualizar todos los registros.

m ANEAS  Vacantes

Vacantes
Mostrar 10 ¢ registros | Buscar | "
Cargo 4 Sueldo Postulantes Acciones
Coordinador de Estimados de Inversién 20,000-30,000
Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000
Disefador 25,000-30,000
OPERADOR PTAR SDFSDFSD
Prueba 02 20,000-40,000
Cargo Sueldo Postulantes Acciones
Mostrando 1 a 5 de 5 registros Anterio Préximo
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C. Visualizar y acceder a los perfiles subidos en el sistema
1.

Una vez ingresado como administrador, seleccione la pestafia de Postulados. Ahi podra
visualizar en forma de lista todos los perfiles que existen en el sistema, asi como realizar
busquedas, filtrar por cambios de residencia o lugar de residencia (estado) y acceder a sus
perfiles (utilice el icono azul en la columna de perfil). Utilice los botones de anterior y
proximo en la parte inferior derecha para visualizar todos los registros.

m ANEAS Postulados

Postulados

Cambio de Residencia

Todos

Mostrar 10 & registros

Estado

Todos

Buscar

A
Nombre Apellidos

abigail valenzuela
abigail valenzuela

Ana Laura Prueball

Deyanira Granados
Martinez

Profesién

Lic.en
Disefio

Gréfico

Ingenieria
en Recursos

Hidricos

Experiencia Resumen Estado

null afios

null afos

3 afios fghjk CAMPECHE
Sin Gestién y desarrollo de proyectos relacionados con el MEXICO
experiencia agua y medio ambiente, manejo de normativas que

rigen el uso, consumo y tratamiento del agua, analisis

de informacién estadistica y geografica, manipulacién

de SIG

Cambio
Residencia

Perfil
: .

L
-0

Si

D. Visualizar y modificar la base de datos de los registros de cursos del agua ANEAS.

Una vez ingresado como administrador, seleccione la pestafia de Cursos ANEAS. Ahi podra
visualizar el listado de personas que han tomado un cierto curso del agua ANEAS. También
podra realizar busquedas. Utilice los botones de anterior y proximo en la parte inferior
derecha para visualizar todos los registros.

1.

% ANEAS

Cursos Aneas

Listado de Cursos

Mostrar 10 & registros

Nombre Completo

Angélica Paola Corona Cruz

Antonio Magafia Ramos

Benjamin Davalos Calvario

4 CURP

COCA920807MCMRRNO1

MARA881020HCMGMNO9

DACB590816HCMVLNOS

Tema

Derecho Humano al Agua

Derecho Humano al Agua

Derecho Humano al Agua

Buscar

Inicio Termino

2022-11-09 2022-11-11 m
2022-11-09  2022-11-11 m
2022-11-09  2022-11-11 m

Acciones

Para eliminar un registro, seleccione la pestafia Cursos Aneas y utilice el icono rojo en la
columna Acciones. Le aparecerd una pantalla en la que debera confirmar que desea
eliminar. Una vez eliminada la informacién aparecera un anuncio de que fue eliminada

correctamente.
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% ANEAS

Cursos Aneas

Listado de Cursos

Mostrar 10 ¢ registros

o

Buscar

Nombre Completo CURP Tema Inicio Termino Acciones
Angélica Paola Corona Cruz COCA920807MCMRRNO1 Derecho Humano al Agua 2022-11-09 2022-11-11 m
Antonio Magafia Ramos MARA881020HCMGMNO09 Derecho Humano al Agua 2022-11-09 2022-11-11 m
Benjamin Davalos Calvario DACB590816HCMVLNOS Derecho Humano al Agua 2022-11-09 2022-11-11 m
Bertha Elena Trinidad Alvarez TIAB840402MCMRLRO3 Derecho Humano al Agua 2022-11-09 2022-11-11 m
Eliminar Curso
(Estds seguro de eliminar el curso Derecho Humano al Agua de la
persona Angélica Paola Corona Cruz?
E3E3
jExitol X

Registro eliminado correctamente.

3. Para agregar un registro seleccione la pestafia Cursos Aneas y utilice el botén verde
“Descargar formato” en la parte superior derecha. Le aparecera una pestafia nueva en su
navegador en donde podra bajar un formato de Excel.

Cursos Aneas

Listado de Cursos

e

Mostrar 10 & registros Buscar

Nombre Completo 4  CURP Tema Inicio Acciones

2022-11-11 m

Ingrese en Excel en su computadora los datos de Nombre, CURP, Tema, Inicio y Término
en el formato descargado. Es muy importante que no cambie el orden de las columnas.
Una vez que tenga los datos deseados capturados, guarde el archivo en su computadora.

Termino

Angélica Paola Corona Cruz COCA920807MCMRRNO1 Derecho Humano al Agua 2022-11-09
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view.officeapps live.com

“» We've opened your file for quick and easy viewing right in Micrasoft Edge. Choose Download file if you want to use it later. Download file

Excel formato - View-only v P Search (Al + Q)

—
file  Home  Insem  Draw  Pagelsmout  Formulas  Data  Review  View  Help m [ Comments
Dy Pv Apyv O - ~
F NOMBRE v
A g c 0 E F G X
TjNomBRE [CURP TEMA INSTITUCION INSTRUCTOR

100 TERMING CALIFICACION INICIAL  CALIFICACION FINAL CALIFICACION INSTRUCTO EVALUACION
1

Regrese a la pagina web en la pestafia del Cursos Aneas. Seleccione el botén de color azul
“Importar datos”. Le aparecera una pestafia para subir la informacién de Excel, seleccione
“Browse o Buscar” y seleccione el archivo guardado en su computadora con el formato
previo. Una vez seleccionado el archivo, se subiran los datos y le aparecerd una pestaia
confirmando cuantos registros fueron subidos exitosamente. El sistema eliminara
automaticamente los registros que tengan un CURP incompleto.

m ANEAS G e

Listado de Cursos

& Descargar formato & Importar datos

Mostrar 10 & registros

Buscar
Nombre Completo 4 CURP Tema Inicio Termino Acciones
Angélica Paola Corona Cruz COCA920807MCMRRNO1 Derecho Humano al Agua 2022-11-09  2022-11-11 m
Subir informacion de excel
Excel  Seleccionar archivo
{Exitol X
Se importaron 1 registros..

E. Visualizar, crear, modificar y eliminar datos de Entidades Asociadas.

1. Paravisualizar las Entidades Asociadas registradas en el sistema utilice la pestaia
Entidades Asociadas en el menu principal

Entidades Asociadas

Listado de Entidades m

Mostrar 10 & registros

Buscar
Excel
A Afio Tipo
Nombre RFC Afiliacién Clave Entidad Estado Municipio Localidad Acciones
AGUAKAN, S A. DE CV.ISLA AGU931206CH4 2000 7B7AA8 [?
MUJERES
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2. Para crear una entidad del listado, seleccione la pestafia Entidades Asociadas y utilice el
botén verde “Crear Nuevo” en la parte superior derecha de la pantalla. Le aparecerd una
pantalla en la que deberd ingresar la informacion del registro. En este menu podra
determinar la clave asociadas a dicha entidad. Seleccione guardar. Una vez guardada la
informacién aparecerd un anuncio de que el registro fue creado correctamente.

" ANEAS Entidades Asociadas

Listado de Entidades

Mostrar 10 & registros Buscar

Excel

. Afio Tipo
Nombre RFC Afiliacién Clave Entidad Estado Municipio Localidad Acciones
AGUAKAN, S.A. DE CV. ISLA AGU931206CH4 2000 7B7AAB E/‘
MUJERES

Agregar Entidad Asociada X

RFC*

Nombre de la Entidad: *

Clave de acceso: *

Afio de Afiliacion *

Regién *

Estado:

Municipio:

Localidad:

Tipo Entidad

Solarrinnar

3. Para modificar una entidad del listado, seleccione la pestafia Entidades Asociadas y utilice
el icono azul en la columna Acciones. Le aparecera una pantalla en la que debera modificar
la informacion deseada. En este menu podra cambiar las claves asociadas a cada entidad.
Seleccione guardar. Una vez guardada la informacién aparecera un anuncio de que el
registro fue modificado correctamente.

m ANEAS e

Listado de Entidades m

Mostrar 10 4 registros Buscar

Excel

. Afio Tipo

Nombre RFC Afiliacién Clave Entidad Estado Municipio Localidad Acciones
AGUAKAN, S.A. DE C.V. ISLA AGU931206CH4 2000 7B7AA8 [?
MUJERES
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Editar Entidad Asociada X
RFC*
AGU931206CH4

Nombre de la Entidad: *

AGUAKAN, S.A. DE CV. ISLA MUJERES

Clave de acceso: *

Afio de Afiliacién *

2000

Regién *

5

Estado:
Municipio:
Localidad:

Tipo Entidad

Qalarrinnar

3

Para eliminar una entidad del listado, seleccione la pestafia Entidades Asociadas y utilice
el icono rojo en la columna Acciones. Le aparecerd una pantalla en la que deberd
confirmar que desea eliminar. Una vez eliminada la informacién aparecerd un anuncio de
que fue eliminada correctamente.

% ANEAS AT

Listado de Entidades m

Mostrar 10 ¢ registros Buscar
Excel
. Afio Tipo
Nombre RFC Afiliacién Clave Entidad Estado Municipio Localidad Acciones
AGUAKAN, S A.DE CV.ISLA AGU931206CH4 2000 7B7AA8 [:,;
MUJERES

Para descargar la informacién que hay en el sistema referente a las Entidades Asociadas,
seleccione el botdn Excel de color gris ubicado en la parte superior izquierda en el menu
de Entidades Asociadas.

% ANEAS Entidades Asociadas

Listado de Entidades m

Moshar 10 4 registros Buscar
Excel
i Afo Tipa
Nombre RFC Afiliacién Clave Entidad Estado Municipio Localidad Acciones
AGUAKAN, S.A. DE CV.ISLA AGU931206CH4 2000 7B7AA8 [?:
MUJERES

L]
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F. Visualizar, crear, modificar y eliminar Usuarios.
1. Paravisualizar todos los usuarios registrados, seleccione la pestafia Usuarios.

m ANEAS W=

Listado de Usuarios

Mostrar 10 ¢ registros Buscar

Nombre 4 Apellidos Correo Telefono Tipo Usuario Nombre Entidad Acciones

2. Para crear un nuevo usuario administrador ingrese a la pestafia Usuarios en el menu
principal y de click en el botdn verde “Crear Nuevo” en la parte superior derecha. Le
aparecerd una nueva pestafia en donde debera llenar los datos y guardar la informacion.
Una vez guardada la informacién, le aparecerd una confirmacion de que el usuario ha sido
creado.

% ANEAS s
Listado de Usuarios

Mostrar 10 ¢ registros Buscar

Nombre A Apellidos Correo Telefono Tipo Usuario Nombre Entidad Acciones

Agregar Usuario X

Nombre *
Apellidos *

Correo Electronico *
Telefono *

Rol de Usuario *
Contrasefa *

Confirmar contrasefa *

[ coceor | G

3. Para modificar un usuario, seleccione la pestafia Usuarios en el menu principal y utilice el
icono azul en la columna Acciones. Le aparecerd una pantalla en la que deberd modificar
la informacién deseada. Seleccione guardar. Una vez guardada la informacion aparecera
un anuncio de que el usuario fue modificado correctamente.

38



Usuarios

Listado de Usuarios

Mostrar| 10 & |registros

Nombre 4 Apellidos Correo Telefono Tipo Usuario Nombre Entidad
abigail valenzuela ortizdom.laura@gmailcom ~ +525531143503  Capital Humano
Editar Usuario X

Nombre *

Ana

Apellidos *

Prueba08

Correo Electrénico *

zny10577@xcoxc.com

Telefono *

55555555

Rol de Usuario =

Contrasefia *

Confirmar contrasefia *

o I

Buscar

Acciones

@
i)

Para eliminar un usuario, seleccione la pestafia Usuarios en el menu principal y utilice el
icono rojo en la columna Acciones. Le aparecera una pantalla en la que debera confirmar
la eliminacidn. Haga click en eliminar. Le aparecerd un anuncio de que el usuario fue

eliminado correctamente.

Usuarios

Listado de Usuarios

Mostrar 10 & registros

Nombre 4 Apellidos Correo Telefono Tipo Usuario Nombre Entidad
abigail valenzuela ortizdom.laura@gmailcom =~ +525531143503  Capital Humano
Eliminar Usuario X

¢Estas seguro de eliminar el registro abigail valenzuela?

[ G | e

Buscar

Acciones

4

Ll
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